TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 3* REGIAO
Av. Paulista, 1842 - Bairro Bela Vista - CEP 01310-936 - - www.trf3.jus.br
11° andar. Cj 115. Torre Norte

TERMO DE REFERENCIA - MODELO - LEI 14.133/2021 N° 12462423/2025 -
PRESI/DIRG/SADI/UCOT/DPLE

Processo SEI n° 0002362-69.2024.4.03.8000
Documento n°® 12462423

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/2021

SERVICOS NAO-CONTINUOS OU POR ESCOPO E CONTINUOS SEM MAO DE OBRA
EXCLUSIVA - LICITACOES

versao julho/2024

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestagdo dos servigos de coleta, transporte e destinacdo final de
residuos comuns nao reciclaveis para o TRF3R, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE MENSAL |  TOTAL
ITEM DESCRICAO CATSER DE QUANTIDADE
(RS$) 30 MESES
MEDIDA
(R$)
Prestacdo de servigos de
|| coletadelixo ndo reciclavel |, ¢s Més 30 39.864,67 1.195.940,10
do Tribunal Regional
Federal da 3% Regido.

1.2. O objeto da presente licitacdo € um servico de natureza comum, possuindo padroes de desempenho e
qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado,
além dos requisitos estabelecidos em legislacdo ambiental e sanitaria especifica e serd licitado por meio de
pregdo eletronico.

1.2.1. Grupo de servigo 853 — Servigo de Limpeza CATSER 14265 — Coleta de Lixo - Residencial / Comercial
/ Industrial.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 30 (trinta) meses contados da assinatura do contrato, prorrogavel
por igual periodo, na forma dos artigos 106 ¢ 107 da Lei n® 14.133/2021.

1.3.1. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacgao.

1.4. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 1.195.940,10 (um milhdo, cento ¢ noventa e cinco mil.
novecentos € quarenta reais e dez centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.




2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A gestdo de residuos solidos no municipio de Sdo Paulo ¢ regulamentada pela Lei n® 13.478, de 30 de
dezembro de 2002, que estabelece os procedimentos e obrigacdes especificas para os servigos prestados em
regime privado mediante autorizacdo e que devem ser contratados pelos grandes geradores de residuos. Entre
suas diversas disposi¢des, destaca-se a necessidade de garantir a correta coleta, transporte, tratamento e
disposi¢do final dos residuos sélidos, de forma a minimizar os impactos ambientais e sanitarios.

Ja a Lei n® 14.973, de 11 de setembro de 2009, disciplina o armazenamento, a coleta, triagem e destinagao de
residuos soélidos produzidos por grandes geradores de residuos solidos no municipio de Sado Paulo,
considerando como grandes geradores deste tipo de residuo os proprietarios, possuidores ou titulares de
estabelecimentos publicos, institucionais, de prestacdo de servigos, comerciais e industriais, entre outros
geradores de residuos caracterizados como residuos da Classe 2, pela NBR 10.004, da Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas - ABNT, em volume superior a 200 (duzentos) litros didrios. Tal ¢ o caso do Tribunal
Regional Federal da 3* Regido.

Com a prorrogacao do contrato atual (Contrato N.I. 04.023.10.2019 (5395340), através do Termo Aditivo N.I.
04.023.12.2019 (11321074) até a data de 22/12/2025, é necessaria uma nova contratagdo para manter a
continuidade dos servigos, em atendimento as legislagdes vigentes, para que o descarte de residuos nao
reciclaveis seja realizados de maneira correta, contribuindo para a preservagdo do meio ambiente e da satde
publica.

A presente contratacdo esta prevista no Plano de Contratacdes Anual - Planilha PCA 2025 - ID 49 (PCA
2025 11698952) e alinhada ao Plano de Gestdo e Logistica Sustentavel (PLS) da Justica Federal da 3* Regido
no item n) AQUISICOES E CONTRATACOES - do PLANO DE LOGISTICA SUSTENTAVEL - 2022/2026
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 3.2 REGIAO (REVISAO - 2025) - g) GESTAO DE RESIDUOS -
Objetivo: monitorar a geracdo de residuos e sua destinagdo em observancia a legislagdo e as normas
pertinentes, estimular a reducdo da geracdo de residuos e aumentar sua destinacdo ambientalmente correta; n)
AQUISICOES E CONTRATACOES - Objetivo: ampliar a quantidade de aquisicdes e contratagdes
sustentaveis no Tribunal; r) DESCARBONIZACAO - Objetivo: implementar o programa Justica Carbono Zero
no Tribunal (disponivel em:
; Jus.br/documentos/adeg/Socioambiental/PLS/Revisao_do PLS 2025 -

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A contratacdo do servi¢o objetiva manter as condi¢cdes de uso das instalacdes do Tribunal, de forma a
garantir a manutencdo da saude publica e promover a preservagdo do patrimdnio, bem como atender a
legislacao vigente.

Todos os estabelecimentos considerados pela lei como grande geradores de residuos devem realizar seu
cadastro perante a Agéncia Reguladora de Servi¢os Publicos do Municipio de Sdo Paulo - SP REGULA, atual
orgdo gestor, criado pela Lei n® 17.433, de 29 de julho de 2020, que sucedeu a Autoridade Municipal de
Limpeza Urbana (AMLURB), extinta nos termos do Decreto n® 60.353, de 30 de junho de 2021.

Por meio do portal de gestdo de residuos do SP REGULA, a Prefeitura Municipal de Sdo Paulo realiza o
controle e o acompanhamento de como os residuos solidos provenientes de grande geradores (RGG) ¢
coletado, transportado e por fim, destinado.

A Agéncia Reguladora dos Servicos Publicos Municipais - SP Regula mantém o cadastro das empresas
autorizadas, sendo responsavel por fiscalizar, orientar, multar ou cancelar esse mesmo registro caso 0s
prestadores ndo cumpram suas obrigacdes corretamente. Somente serdo autorizadas as empresas que tenham
sede ou filial aberta no municipio de Sdo Paulo, bem como o Ato de registro de funcionamento emitido pela
Subprefeitura local e demais documentos exigidos no momento do cadastro, sendo essa uma condi¢ao
indispensavel para poder prestar os servigcos na capital, além da autorizagdo para a prestagdo dos servigos de
limpeza urbana em regime privado, nos termos da Lei Municipal n® 13.478/2002.

Dessa forma, todos os procedimentos, metodologias e requisitos técnicos e de licenciamento devem seguir
rigorosamente a padronizagdo e normatizacdo técnica definidas pelos 6rgdos competentes em relagdo ao
gerenciamento de residuos solidos ndo reciclaveis, como os artigos da Lei Municipal n°® 13.478/2002 seguintes:


https://www.trf3.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/licitacoes-e-contratos/plano-anual-de-contratacoes-pac/trf3a-regiao
https://www.trf3.jus.br/documentos/adeg/Socioambiental/PLS/Revisao_do_PLS_2025_-_formatado.pdf
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/spregula/residuos_solidos/noticias/?p=362728
https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/spregula/residuos_solidos/

Art. 130 - Independentemente da liberdade empresarial inerente ao regime privado, os operadores se sujeitardo as obrigacoes
e restrigoes impostas por esta lei e pela regulamentagdo, em fungdo da periculosidade e da natureza de sua atividade.

§ 1° - A Autoridade Municipal de Limpeza Urbana - AMLURB editard as regras especiais relativas a coleta, transporte,

tratamento e destinagdo final dos residuos especiais prestados em regime privado, e, especialmente:(Redag¢do dada pela Lei
n°16.871/2018)

§ 2° O transporte de residuos solidos devera ser realizado por veiculo apropriado, devidamente identificado com a
capacidade maxima e sua finalidade. (Incluido pela Lei n® 16.871/2018)(Regulamentado pelo Decreto n° 58.401/2018)

§ 3°(VETADO)(Incluido pela Lei n° 16.871/2018)

$4°(VETADO)(Incluido pela Lei n° 16.871/2018)

I - a obrigacdo de manutengdo de locais adequados para armazenamento de residuos sépticos,

1l - a obrigagdo de elaboragdo de plano de gerenciamento desses residuos;

11l - a observdncia dos padroes e critérios de seguranga ambiental fixados pela legisla¢do e regulamentagdo pertinentes;

1V - a obrigagdo de informar a Autoridade Municipal de Limpeza Urbana - AMLURB as quantidades mensais de residuos
solidos operados pelo autorizatario, a sua natureza, os contratantes de seus servigos e demais informagoes consideradas
relevantes para as atividades de fiscalizag¢do e controle;

V - a obriga¢do de manter em seu poder registros e comprovantes de suas atividades, seja ela de coleta, transporte,
tratamento ou destinagdo final dos residuos.

Art. 131 - E dever do operador que se dedique a coleta, transporte, tratamento ou destinacdo de residuos sélidos de grandes
geradores ou de residuos solidos caracterizados como residuos da Classe 1, pela NBR 10004, da Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas - ABNT, em qualquer quantidade, excetuados os residuos solidos de servicos de saude:

I - manter cadastro junto a Autoridade Municipal de Limpeza Urbana - AMLURB em que conste a relagdo dos geradores aos
quais prestard os servigos e as respectivas quantidades de residuos,

1I - identificar todos os locais utilizados para a destinagdo final dos residuos, dentro do Municipio ou fora dele;
III - responsabilizar-se pela constante atualizag¢do dos dados acima especificados,

IV - manter em seu poder registros e comprovantes da destina¢do dada aos residuos coletados, independentemente dela
ocorrer ou ndo nas unidades municipais de tratamento e destina¢do,

V - fornecer todos os dados necessdrios ao controle e fiscalizagdo de sua atividade pela Autoridade Municipal de Limpeza
Urbana - AMLURB, na forma que dispuser a regulamentagdo.

Realizada pesquisa dos cendrios existentes como alternativas de servigos adequados ao TRF3R, concluiu-se
pela contratagdo de empresa especializada e devidamente autorizada a prestar o servico de coleta de residuos
solidos (lixo comum ndo reciclavel), com base no modelo atualmente adotado e que atende plenamente a
necessidade demandada, ndo sendo necessarios recursos materiais ou humanos adicionais para sua consecugao.

Para que os servigos ocorram de maneira eficaz, além de utilizar mao de obra com profissionais qualificados,
equipamentos e frota de veiculos apropriados, sob a responsabilidade da contratada, também ¢ essencial que a
empresa esteja devidamente autorizada a efetuar o servigo e emitir o corresponde certificado que comprove a
realizacdo do trabalho, com a destinagao final dos residuos de forma adequada, seguindo parametros legais.

E, a realizacdo de certame com ampla participacdo de fornecedores favorece a vantajosidade da contratacao,
com a obtenc¢do de pregos mais competitivos, procedimento que tem sido realizado de forma exitosa nos
ultimos anos.

A centralizagdo da responsabilidade em uma unica empresa contratada, irda proporcionar melhor
acompanhamento de problemas e solucdes, ja que a distribuigdo, controle e supervisdo dos recursos humanos
necessarios ao desempenho do contrato fica a critério da contratada, que terd autonomia para defini¢do das
rotinas, indicagdo dos profissionais, materiais ¢ demais equipamentos, sem nenhum custo adicional para o
Tribunal, ficando a cargo da fiscalizacdo apenas o acompanhamento correto das atividades do objeto licitado.

A analise do ciclo de vida do objeto ndo foi realizada para esta contratacdo, uma vez que esta pendente a
regulamentacdo prevista art. 34, § 1°, da Lei n° 14.133/2021, o que impossibilita a adogdo de parametros
objetivos para a referida analise.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos
Sustentabilidade

4.1.1. Indicar quais os critérios de sustentabilidade devem ser atendidos, se houver.



A CONTRATADA devera realizar o descarte de residuos somente em locais devidamente licenciados.

Referente aos residuos organicos, por exemplo, deverdo ser transportados pela empresa com destino a aterros
sanitarios. Este lixo ndo ¢ passivel de reciclagem ou reutilizacdo, devendo ser descartado ¢ depositado nos
aterros sanitarios de acordo com os requisitos de licenciamento, procedimentos e praticas operacionais
definidos na legislagdo sanitaria vigente.

A contratada devera cumprir os critérios de sustentabilidade previstos nas especificacdes do servigo e os
critérios de sustentabilidade ambiental previstos na Instrugdo Normativa n® 01, de 19 de janeiro de 2010, da
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestdo —
SLTI/MPO, para que:

- fornega aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a execucdo de
Servigos;

- respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobre
residuos solidos.

Os critério de sustentabilidade seguirdo os constantes no Plano de Gestdo e Logistica Sustentavel (PLS) da
Justica Federal da 3* Regido nos temas: 8. Gestdo de Residuos, 16. Contratagdes Sustentaveis
(https://www.trf3 .jus.br/documentos/adeg/Socioambiental/PLS/SEI 11142854 Plano_de Logistica Sustentavel -

_PLS-TRF3R - Revisao 2023-2024.pdf).

Serdo adotados os temas do Plano de Gestdao e Logistica Sustentavel (PLS) da Justica Federal da 3* Regido
colocados no DFD - Lei 14.133/2021 - Res. PRES 587/2023 11230927, e que ja tem mecanismos de controle
por parte da fiscalizagdo do contrato e da ADEG - Assessoria de Desenvolvimento Integrado e Gestdo
Estratégica deste E. Tribunal, por meio do Formulario do Plano de Logistica Sustentavel do Judiciario,
disponibilizado na rede na pasta "Compartilhados de SP Capital (J:)/TRF3-COMPARTILHADOS-ADEG,
planilha "Questionario CNJ - 2024 - Formulario do PLS do Judiciario - Indicadores Mensais e Anuais", na
subplanilha correspondente, até todo dia 15 do més corrente, dando cumprimento a Resolugdo n.° 400/2021
CNJ - Conselho Nacional de Justica.

Deve-se adotar boas praticas para otimizacdo de recursos, objetivando a reducdo de desperdicios/menor
poluigdo, atendendo a normatizagdo de sustentabilidade adotada pelo Contratante, Resolucdo n°® 400, de
16/06/2021, do CNIJ : "Racionalizacdo do consumo de energia elétrica e adgua. Eficacia e seguranga dos
produtos usados na limpeza e conservagao de ambientes. Racionalidade e consumo consciente quanto aos bens
materiais, assim como o acondicionamento adequado com a utilizacdo de materiais reciclaveis, considerando o
menor volume possivel nas embalagens e respectiva protecdo no transporte e armazenamento. Capacitacao
periddica dos empregados sobre boas praticas de reducdo de desperdicios/polui¢do. Adequada gestdo dos
residuos gerados, com estimulo a sua reducdo, ao reuso e a reciclagem de materiais, a coleta seletiva e a
inclusdo socioecondmica dos catadores de residuos, em consondncia com a Politica Nacional de Residuos
Soélidos."

Também foi realizada a avaliacdo da real necessidade da contratagdo do servigo, conforme orienta o Manual de
Licitagdes Sustentaveis da Justica Federal da 3* Regido.

Indicacido de marcas ou modelos - Nao se aplica ao objeto desta contratagao.

Da vedaciao de contratacio de marca/produto na execugdo do servico - Nao se aplica ao objeto desta
contratacao.

Da exigéncia de carta de solidariedade: - N3o sera exigida.

Da exigéncia de amostra: - Nio sera exigida.

Subcontratacio

4.2. Nao sera admitida a subcontratagdo total ou parcial do objeto contratual.


https://www.trf3.jus.br/documentos/adeg/Socioambiental/PLS/SEI_11142854_Plano_de_Logistica_Sustentavel_-_PLS-TRF3R_-_Revisao_2023-2024.pdf

Garantia de execucao

4.3. Sera exigida a garantia da contratacdo de que trata o art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/2021, no
percentual e condi¢des descritas nas clausulas do contrato.

4.3.1. A garantia nas modalidades caucao, fianga bancaria e titulo de capitalizacdo na modalidade instrumento
de garantia devera ser prestada em até 10 (dez) dias tteis, prorrogéaveis a critério do contratante, contados da
assinatura do contrato.

4.3.2. Em caso opg¢do pelo seguro-garantia, o adjudicatario tera prazo de um més, contado da data de
homologacao da licitagdo, para sua apresentacao, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.

4.3.3. A garantia devera ser encaminhada ao contratante, no enderego eletronico_tgac@trf3.jus.br.

4.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a garantia da
contratacgdo.

Contratacio de servicos de manutencio e assisténcia técnica - Nao se aplica ao objeto desta contratagdo.

VISTORIA

4.5. Nao sera exigida a avaliacdo prévia do local de execucdo dos servigos, porém, caso deseje, o licitante
poderd, para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, realizar vistoria nas instalacdes do local
de execugdo dos servicos, acompanhado por servidor designado para esse fim.

4.5.1. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.5.2. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou o responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando
sua habilita¢do para a realizagdo da vistoria.

4.5.3. A unidade responsavel pelo agendamento da vistoria serda a Secdo de Servigos Gerais RESG/DICS,
devendo ser realizado por meio do endereco eletronico dics@trf3.jus.br ou através dos telefones (11) 3012-
1720 e 3012-221, com antecedéncia minima de 24 horas do horario pretendido para a vistoria.

4.5.4. A vistoria podera ser realizada de segunda a sexta-feira, das 13 as 18h.

4.6. A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das instalagdes,
duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo o contratado
assumir os Oonus dos servigos decorrentes.

4.7. Nao serao admitidas declarag¢des posteriores de desconhecimento de fatos ou aspectos que impossibilitem a
execucdo dos servigos.

4.8. Insira abaixo, se for o caso, outros requisitos necessarios para o atendimento da demanda que gerou
a contratacio em tela.

4.9. Cabera a Contratada:
- Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados nos termos da legislacao vigente;
- Selecionar e preparar rigorosamente os funciondrios que irdo prestar os servigos;

- A Contratada devera fornecer com no minimo 5 (cinco) dias uteis de antecedéncia, considerando-se o inicio
dos trabalhos nas dependéncias do Contratante e sempre que solicitado: Relagdo de pessoal, contendo nome,
numero de RG, CPF, CTPS;

- Apresentar copias legiveis do CPF e RG, ficha de registro do empregado ou outro comprovante de vinculo
legal com a Contratada, CTPS com o registro anotado com a finalidade de cadastramento para controle de
acesso pela Secretaria de Seguranga Institucional — SSEG, para controle de entrada e saida;

- Nao sera permitido o acesso as dependéncias do Contratante, de empregados que ndo estejam devidamente
cadastrados no Sistema de Portaria da Secretaria de Seguranca Institucional. Caso a Contratada necessite
encaminhar um profissional distinto dos ja cadastrados, a sua documentacdo deverd ser apresentada com
antecedéncia de 24 (vinte e quatro) horas, sob o risco da ndo autorizacdo do acesso as dependéncias deste
Tribunal.

- A cada alteracdao de empregados, a relacdo dos funcionarios devera ser atualizada e obrigatoriamente deverao



ser apresentados todos os documentos exigidos no subitem acima para os novos funcionarios;

- Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo
ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢do ou 0 acompanhamento da execucdo contratual

pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no
edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

- Em caso de acidente de trabalho, seja nas dependéncias do Contratante ou no trajeto de ida ou volta, o
Contratado devera apresentar a fiscalizacdo, a copia do CAT — Comunicado de Acidente de Trabalho;

- Os empregados do Contratado deverdo apresentar-se uniformizados e identificados pelo uso de cracha para o
desempenho de suas funcdes, para adentrar no edificio deste Tribunal e, quando for o caso, munidos de
dispositivos de prote¢do que se fizerem necessarios;

- Caso haja necessidade de equipamentos especiais para a execucdo dos servigos, o fornecimento sera de
responsabilidade do Contratado;

- Manter, durante toda a execugdo do Contrato, conforme as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de
habilitagdo e qualificacdo exigidas no processo licitatorio;

- Fornecer e responsabilizar-se pelos veiculos, equipamentos e mao de obra necessarios a execugdo dos
servigos, bem como pelo transporte desses equipamentos € mao de obra;

- Utilizar veiculos devidamente equipados, adequados e cadastrados nos 6rgaos competentes;
- O destino final dos Residuos (Lixo) sera de inteira responsabilidade do Contratado;

- Descarregar os residuos em destinos finais devidamente autorizados pela Companhia Ambiental do Estado de
Sao Paulo - CETESB, devendo comprovar essa providéncia ao Contratante;

- Preencher e fornecer a Fiscalizagdo sempre que executada coleta, o Formulario de Controle de Coleta Didria,
contendo o nome do Contratante, endereco, tipo de item coletado em sacos ou peso, quantidade, data, hora e
nome do responsavel pela coleta.

- Enviar a Fiscalizagdo no e-mail rlim@trf3.jus.br / dics@trf3.jus.br ao final de cada més, os MANIFESTOS
DE CARGA, identificando a Contratada, endereco ¢ CNPJ do Gerador (Contratante), com a descrigdo dos
residuos entregues, anotando as quantidades dos itens e principalmente a identificagdo do local de destino final
(ATERRO SANITARIO), com o endereco ¢ data do descarte.

- A omissao, total ou parcial, da fiscalizagdo nao eximira a CONTRATADA da integral responsabilidade pelos
encargos ou servicos que sao de sua competéncia;

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O regime de execucgao € o de empreitada por preco preco global.

Condicoes de execucao
5.2. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.2.1..0 inicio da prestacdo dos servicos devera ocorrer em 24h a partir da ordem de inicio dos servicos emitida
pelo CONTRATANTE.
5.2.1.1. A Ordem de Inicio dos Servigos sera emitida concomitantemente a assinatura do contrato.

5.2.2. Os servigos deverao ser prestados no Edificio-Sede do Contratante, localizado na Av. Paulista, 1842 —
Torre Sul — 3° subsolo — Bela Vista — Sdo Paulo — SP, devendo marcar horario pelo telefone 3012-1447 ou e-
mail rlim@trf3.jus.br ou dics@trf3.jus.br, com a Secdo de Limpeza e Copeiragem - RLIM ou Divisdo de
Conservacao, Servicos Gerais e Logistica Documental (DICS).

5.2.3. Quando necessario, o CONTRATANTE podera solicitar os servigos aos sabados, domingos e/ou feriados.

5.2.4. A coleta do lixo organico devera ser diaria, de segunda a sexta-feira, sempre no mesmo horario pré-
agendado com 0 CONTRATANTE;

5.2.5. A coleta dos demais residuos sera semanal, previamente agendado com o CONTRATANTE, no prazo
minimo de 24h.


mailto:DICS@trf3.jus.br
mailto:conservacao@trf3.jus.br

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.3. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.3.1. As quantidades e os tipos de residuos estdo discriminados na tabela abaixo e foram estimados com base
no histérico de demanda do 6rgdo. Para a formulagdo de propostas os licitantes deverdo apresentar o valor

mensal correspondente a totalidade de residuos que serdo coletados.

Tabela 1 - Especificagdes
ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE | PERIODICIDADE
ESTIMADA DA
COMPROVACAO
DA COLETA
1 Lixo organico 10.000 kg Mensal — retirada
comum Segunda a Sexta
2 Contaminantes
com niveis
variados (exceto
médico/biolégicos)

2.1 Filtros de ar 500 unid. Mensal - conforme
condicionado acumulo
(modelos e
tamanhos variados)

2.2 Pilhas e Dbaterias 200 unid. Mensal - conforme
diversas actimulo

3 Entulhos e diversos

3.1 Entulhos de 20 m? Mensal - conforme
concreto, acamulo
alvenarias e etc.

3.2 | Madeira, placas de 5m? Mensal - conforme
divisorias e restos actimulo
em geral

3.3 Vidros diversos 20 kg Mensal - conforme
(quebrados e acimulo
inteiros)

3.4 Isopor, fibra de 50 kg Mensal - conforme
vidro, 13 de vidro, acamulo
plasticos e demais
residuos solidos

5.3.2. A contratada devera observar as seguintes disposi¢des quanto ao acondicionamento e retirada dos
residuos:

¢ O lixo organico devera ser acondicionado em sacos de 100 litros e armazenado no 3° subsolo do edificio
sede do Contratante.

e Devido a limitacdo de altura da garagem (1,90 m), a retirada deverd ser realizada por veiculos de porte
médio.
e A estimativa de residuos organicos ¢ de 350 kg, distribuidos em aproximadamente 50 sacos de 100 litros e

30 sacos de 200 litros, e a estimativa de lixo comum ¢ de 551kg, acondicionados estimativamente em 95
sacos de 100 litros.

¢ Filtros de ar-condicionado deverdo ser acondicionados em sacos de 100 litros e/ou caixas de papeldo com
dimensdes aproximadas de 50 cm x 50 cm x 50 cm.



¢ Entulhos de concreto e alvenaria deverao ser armazenados em sacos proprios de 30 litros.
¢ Demais residuos deverdo ser acondicionados da forma mais adequada, considerando seu volume e formato.

¢ Em caso de derramamento, os residuos deverao ser imediatamente removidos, providenciando-se a limpeza
do local.

Especificacdo da garantia do servico - Nao sera exigida.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.11. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

Mecanismos formais de comunicacio

5.12. Sdo definidos como mecanismos formais de comunicacdo, entre o contratante € o contratado, os
seguintes:

a) Ordem de Inicio de Servigo (OS); Modelo ANEXO A;
b) Ata de Reunido;

¢) Oficio;

d) Sistema de abertura de chamados;

e) E-mails e Cartas.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.0 gerenciamento do Contrato sera exercido pela Divisdo de Conservagdo, Servigos Gerais ¢ Logistica
Documental (DICS), sendo a fiscalizagdo realizada pelo(s) servidor(es) ou seus substitutos especialmente
designado(s) pela autoridade competente, mediante Portaria, em conformidade com o disposto no art. 7° da Lei
n°® 14.133/2021.

6.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.4. As comunicagdes entre o 6rgao e o contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.5. O 6rgado podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.

6.6. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo convocara o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacgdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execugdo do contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

6.6.1. Na oportunidade da reunido inicial, o 6rgdo darad conhecimento ao contratado da politica de prevengao e
enfrentamento do assédio moral, do assédio sexual ¢ da discrimina¢do instituida na Justica Federal da 3.2
Regido pela Resolugdo n°® 521, de 24 de maio de 2022, da Presidéncia do Tribunal Regional Federal da 3*
Regido, ou outra que venha a substitui-la, disponivel no enderego https://web.trf3.jus.br/atos-normativos/

Preposto

6.7. O contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, no
prazo de 5 (cinco) dias corridos a contar da assinatura do contrato indicando no instrumento os poderes e



deveres em relacdo a execugdo do objeto contratado.
6.8. Nao havera a necessidade de manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto.

6.9. O contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto da
empresa, hipdtese em que o contratado designard outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.10. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

6.11. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.11.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados.

6.11.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagcdes para
a corre¢ao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

6.11.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.11.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.11.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

6.12. Caso haja designac¢do de fiscal administrativo, sua atuagdo estd adstrita aos aspectos estabelecidos no
manual de fiscalizagdo instituido pela Resolugdo PRES n.° 782/2025 ou outra que venha a substitui-la.

Gestor do contrato

6.13. O gestor do contrato ¢ o responsavel pelo acompanhamento das atividades exercidas pelos fiscais;
instru¢do processual dos requerimentos do contratado e dos procedimentos de alteragdo e prorrogagao
contratual; ado¢do de providéncias, nos casos de inadimplemento contratual, inclusive para instauragdo de
procedimento de apuragdo de falta contratual e de extingdo dos contratos; aderéncia as normas e atendimento
as diretrizes e obrigacgdes contratuais; e recebimento definitivo do objeto, observadas as competéncias definidas
em cada unidade gestora.

6.14. O gestor do contrato coordenard a atualiza¢dao do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracédo.

6.15. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitacdo do contratado, para fins de

empenho de despesa e pagamento, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento
da despesa em relatorio de riscos eventuais.

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.17. O gestor do contrato emitirda documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.18. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de



responsabiliza¢do para fins de aplicag@o de sangdes.

6.19. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

6.20. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor competente para a formalizagdo
dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do
contrato se for caso.

6.21. Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, o gestor ou os fiscais, conforme o caso,
devera verificar a regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as certiddes negativas de
inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas e junta-las ao respectivo processo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), conforme
previsto no ANEXO B, para aferi¢ao da qualidade da prestacdo dos servicos.

7.1.1. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 5/2017, sera indicada a
retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis,
caso se constate que o contratado:

a) nao produziu os resultados acordados;
b) deixou de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

¢) deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigco, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.1.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da
prestagdo dos servigos.

Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, mensalmente, até o 5° (quinto) dia da apresentagdo do
documento fiscal (do més subsequente ao da prestagdo dos servigos), pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.

7.2.1. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
contratado com a comprovagao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.2.2. O termo detalhado devera conter o registro, a analise ¢ a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao
do contrato e serd encaminhado ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.3. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato
ird apurar o resultado das avaliacdes da execug¢do do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestagdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao contratado, registrando em relatorio a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado.

7.3.2. O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao aprovar a medicdo de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.3.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.3.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo
e a entrega dos manuais e instrugdes exigiveis.

7.3.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes



constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 7
(sete) dias, a contar da notificagdo do contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.4. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 90 (noventa) dias, contados do recebimento
provisorio, pelo gestor do contrato, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais-

7.4.1. Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelo fiscal no cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

7.4.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando ao contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

7.4.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatorios e documentacdes apresentadas;

7.4.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medic¢do de Resultado (IMR).

7.4.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor competente para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execuc¢ao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
que concerne a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢ao do contrato.

Condicoes de faturamento

7.8. O faturamento sera feito somente apdés a APROVACAO pelo FISCAL, e serd expedida comunicagio
formal (Oficio e/ou correio eletronico) ao contratado, autorizando-a a emissdo da respectiva nota fiscal para
pagamento.

7.8.1. O faturamento sera efetuado mensalmente, apos a conclusdao dos servicos e mediante apresentagao dos
Manifestos de Carga, a partir do 1° dia util do més subsequente ao da prestacdo dos servigos.

7.8.1.1. Seréd efetuado o desconto na fatura na razdo de 2% por ponto inferior ao "resultado maximo da
avaliagdo" constante do IMR.

7.8.1.2. O documento de cobranca sera emitido em nome do Tribunal Regional Federal da 3* Regido, situado na
Avenida Paulista, n° 1842 - Torre Sul - Bela Vista - Sdo Paulo/SP, CEP 01310-936, CNPJ 59.949.362/0001-76,
sem emendas ou rasuras, fazendo meng¢ao expressa ao numero da Nota de Empenho e contendo todos os dados
desta e outros, conforme abaixo especificado:

7.8.1.3. O documento de cobranca devera ser emitido com o mesmo numero de CNPJ constante da
documentagdo apresentada para a habilitagdo e da Proposta Comercial, o qual serviu de base para a emissao da
Nota de Empenho.

7.8.1.4. Na hipotese de divergéncia entre o CNPJ do documento de cobranca e o constante na Nota de
Empenho, decorrente da necessidade de alteragdo do estabelecimento comercial emitente durante a execugao
do Contrato, o contratado devera apresentar, previamente a emissdo do referido documento, declaracao
justificando a alteragdo, apresentando, ao mesmo tempo, os comprovantes de regularidade previstos no art. 68,
inc. III, da Lei n® 14.133/2021, relativos ao estabelecimento comercial emitente.

7.8.1.5. A justificativa, prevista no subitem anterior, para a alteracdo do estabelecimento comercial emitente do
documento de cobranga, se aceita pelo contratante, apds a analise juridica, implicara em adequacido do
Contrato, por meio de Termo Aditivo, para inclusdo do estabelecimento em questdo e de seu respectivo CNPJ,
bem como para modifica¢do do favorecido dos recursos or¢amentarios correspondentes.



7.8.1.6. No caso de alteragdo, nos termos do subitem anterior, o contratado devera apresentar os dados
bancarios relativos ao CNPJ do estabelecimento responsavel pela emissdo do documento de cobranga, para que
0 pagamento possa ser efetuado por meio de ordem bancaria.

7.8.2. No documento de cobranga deverdo constar os nomes € os nimeros do banco e da agéncia, bem como o
numero da conta corrente a qual se dard o depdsito bancario para pagamento, repetindo-se os dados informados
na Proposta Comercial.

7.8.2.1. Qualquer alteragdo de dados bancarios s6 sera permitida desde que informada em papel timbrado da
empresa, assinada por representante legal e encaminhada a Secretaria de Planejamento e Finangas do TRF3R
(sofi@trf3.jus.br), antes do processamento do respectivo pagamento.

7.8.3. No documento de cobranca ndo devera constar material ou servigo de outra Nota de Empenho.

7.8.4. Todos os tributos incidentes sobre os produtos ou servicos deverdo estar inclusos no valor total do
documento de cobranga, observada a legislacdo tributéria aplicavel a espécie, principalmente aquela pertinente
aos oOrgaos publicos federais.

7.8.4.1. Se o contratado sofrer qualquer uma das retengdes dos tributos a seguir elencados: Imposto sobre a
Renda da Pessoa Juridica (IRPJ), Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), Contribuicdo para o
Financiamento da Seguridade Social (COFINS), Contribui¢do para o PIS/PASEP (art. 2°, § 6° da IN RFB n°
1.234/2012) e Contribuicdo a Previdéncia Social (artigo 121, da IN RFB n° 2110/2022), devera efetuar o
destaque, no respectivo documento de cobranga, do valor do imposto de renda e das contribuigdes a serem
retidos na operagdo, e, se a legislacdo municipal assim o exigir, o destaque do Imposto sobre Servicos de
Qualquer Natureza (ISSQN).

7.8.5. O documento fiscal devera ser inserido e encaminhado ao contratante exclusivamente por meio do
SIGEO, no endereco eletronico https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo/0.

7.8.5.1. Nos casos em que houver restricdes operacionais ou fatores supervenientes que impossibilitem o uso
do sistema, o ordenador de despesas autorizard outra forma de envio.

7.8.5.2. Os contratados poderdo acompanhar a realizacdo dos pagamentos dos documentos fiscais pelo SIGEO
e emitirem seus respectivos comprovantes.

Retencao de impostos e contribuicdes

7.9. Quando do pagamento ao contratado e de acordo com as suas condigdes especificas, aplicar-se-a, no que
couber, o disposto na Lei n® 9.430/1996, Lei n° 8.212/1991 e regulamentagdo, ¢ Lei Complementar n°
116/2003, combinada com a correspondente Lei Municipal do local de prestacdo dos servigos, em cotejo com a
Lei Municipal do estabelecimento sede da empresa.

7.9.1. Se o contratado gozar de tratamento diferenciado em virtude de lei, seja na forma de beneficios ou
isencdes, deverd obrigatoriamente, no ato da assinatura do Contrato, apresentar a comprovagao definida no
dispositivo legal ou regulamentar que lhe garantiu o direito, sob pena de retencdo de tributos na fonte.

7.9.2. O contratado optante pelo SIMPLES NACIONAL devera apresentar no ato da assinatura do contrato,
Declaragdo na forma do Anexo IV da IN RFB n° 1.234/2012 e alteragdes posteriores, devendo informar
imediatamente a contratante qualquer alteragdo da sua permanéncia no referido regime de arrecadagao.

Liquidacio e pagamento
7.10. Os prazos para liquidagdo e pagamento serdo limitados a:

I - cinco dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administragdo, para a area gestora contratual providenciar o atesto da despesa;

IT - cinco dias tteis, a contar do término do prazo do inciso I, para liquidacao da despesa pela area financeira;
IIT - dez dias tteis, a contar do término do prazo do inciso II, para o pagamento;

IIl.a) quando for o caso, o pagamento ocorrerd na data acordada entre as partes, com leitura de cddigo de
barras.

7.10.1. O gestor do contrato comunicara o contratado para que emita a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao se for o caso.


https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo/0

7.11. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso
IT do art. 75 da Lei n.o 14.133/21, os prazos para liquidacao e pagamento serdo limitados a:

I - dois dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administragdo, para a area gestora contratual providenciar o atesto da despesa;

IT - trés dias tteis, a contar do término do prazo do inciso I, para liquidagdo da despesa pela area financeira;
IIT - cinco dias uteis, a contar do término do prazo do inciso II, para o pagamento;

IIl.a) - quando for o caso, o pagamento ocorrera na data acordada entre as partes, com leitura de codigo de
barras.

7.12. O prazo para liquidagdo de despesa podera ser excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢gdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.12.1. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impec¢a a liquidagdo da despesa, essa ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situacdo, sem 6nus ao contratante.

7.12.2. O gestor do contrato comunicara o contratado para que emita a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao se for o caso.

7.13. Na hipotese de caso fortuito ou for¢a maior que impega a liquidagdo ou o pagamento da despesa, o prazo
para o pagamento sera suspenso até a sua regularizacdo, devendo ser mantida a posi¢do da ordem cronologica
que a despesa originalmente estava inscrita.

7.14. Quando do recebimento do documento de cobranga, sera confirmada a regularidade fiscal e trabalhista do
contratado mediante consulta “on-line” ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF ou,
na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais referentes a
documentacao relacionada Termo de Referéncia ou em seus anexos.

7.14.1. A consulta referida também servira para identificar possivel razdo que impega a participacdo em
licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (Instru¢do Normativa no 3, de 16 de abril de 2018).

7.14.2. O contratado devera manter os documentos citados no subitem anterior atualizados.

7.14.3. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14.4. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.14.5. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a extin¢do contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.14.6. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até¢ que se decida
pela extingdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situa¢ao junto ao SICAF.

7.15. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.15.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.16. Quando do pagamento, serd efetuada a retengao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.16.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.17. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o contratado ndo tenha concorrido de alguma
forma para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizagdo financeira devida pelo contratante, entre a data
acima referida e a correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, serd calculada mediante a aplicagdo da
seguinte formula:

EM=IxNx VP



Onde:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso;
I = Indice de atualizagdo financeira, assim apurado:

[ =(TX/100)/365 I = (6/100)/365 1= 0,00016438 ao dia TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%

7.17.1. O pagamento dos encargos moratorios devera ser objeto de solicitacdo pelo contratado, ndo cabendo a
Administragdo fazé-lo de oficio.

Reajuste

7.18. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
or¢camento estimado, em 06/10/2025.

7.19. Apos o interregno de um ano, desde que haja requerimento do contratado, os precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice TPCA, exclusivamente para as obrigagdes
iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

7.19.1. O requerimento serd encaminhado a no endereco eletronico:

7.19.2. Concluida a instru¢do do requerimento de reajuste e de reequilibrio econdmico-financeiro, a
Administragdo terd o prazo de 90 (noventa) dias para decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual
periodo devidamente referendada pelo ordenador de despesas.

7.20. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.21. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao contratado
a importancia calculada pela Gltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.22. Nas aferi¢oes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.23. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nao
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substitui¢ao, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacao entdo em vigor.

7.24. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.25. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n.° 14.133/2021 o contratado que, com dolo
ou culpa:

8.1.1. der causa a inexecucao parcial do contrato;

8.1.2. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. der causa a inexecucao total do contrato;

8.1.4. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
8.1.5. apresentar documentagao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execug@o do contrato;

8.1.6. praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

8.1.7. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

8.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5.° da Lei n.° 12.846/2013.

8.2. O contratado que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores estara sujeita, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, a aplicacdo das seguintes san¢des administrativas, garantidos o



contraditorio e a ampla defesa, em conformidade com os artigos 156 e seguintes da Lei n°® 14.133/2021:

a) Adverténcia pela falta prevista no subitem 8.1.1, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave, observada a alinea "f" deste item 12 quando for o caso;

b) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta da Unido, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2, 8.1.3 e 8.1.4, quando ndo se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave;

c¢) Declaracdao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administragcdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos ¢ maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.5, 8.1.6, 8.1.7, 8.1.8 ¢ 8.1.9, bem como nos casos
dos subitens 8.1.2, 8.1.3 e 8.1.4 que justifiquem a imposi¢ao da penalidade mais grave;

d) multa moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15(quinze) dias;

e) multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, para o atraso injustificado superior a
15 (quinze) dias, caso em que a Administracdo podera aceitar ou rejeitar o produto ou servigo e, se entender
conveniente, promover a extingao unilateral do Contrato, conforme dispdem os artigos 138, inciso I, e 162,
paragrafo unico, da Lei n°® 14.133/2021;

f) multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato pela infragdo prevista no subitem
8.1.1, quando for o caso;

g) multa compensatoria de 15% (quinze por cento) sobre o valor do contrato pela infragdo prevista no subitem
8.1.2;

h) multa compensatoria de 20% a 30% (vinte a trinta por cento) sobre o valor do contrato pelas infracdes
previstas nos subitens 8.1.3 ¢ 8.1.5, 8.1.6, 8.1.8, 8.1.8 ¢ 8.1.9.

8.2.1. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo caracterizard o descumprimento
total da obrigacdo assumida e configurara a infracdo prevista no subitem 8.1.3 e as respectivas sangdes,
inclusive a imediata perda da garantia de proposta em favor da unidade gestora promotora da licitagdo, nos
termos do art. 45, § 4°, da IN SEGES n°® 73/2022.

8.2.2. Se o descumprimento consistir na perda das condigdes de habilitagdo, a Administragdo concedera o prazo
de 30 (trinta) dias para o contratado regularizar a sua situag@o, sem cominagao de penalidade para o periodo.

8.2.2.1. Nao regularizando sua situagdo no prazo de 30 (trinta) dias, podera ser aplicada a penalidade de multa
ao contratado no importe de 1% (um por cento) ao dia, limitada a 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato
e, a critério da Administracdo, o contrato podera ser extinto.

8.3. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao contratado.

8.3.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os
enderegos de e-mail informados na proposta comercial.

8.3.2. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial serdo considerados de uso continuo da
empresa, ndo cabendo alegagdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.4. Na aplicacdo das sang¢des serdo considerados (art. 156, § 1°, da Lei n° 14.133/2021):
8.4.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.4.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.4.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.4.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

8.4.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.

8.5. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hipotese alguma, a obrigagao
de reparacao integral do dano causado ao contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133/2021).

8.6. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°, da Lei n® 14.133/2021).



8.7. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n® 14.133/2021).

8.8. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo contratante ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133/2021).

8.9. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no
prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis, a contar da data da comunicacao oficial.

8.10. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias tuteis da aplicagdo das sang¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimag@o, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso
com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis, contado do recebimento dos autos.

8.11. Cabera a apresentagdo de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da sancdo de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacao, e decidido no prazo
maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

8.12. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

8.13. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133/2021, ou em outras leis de licitagdes e
contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846/2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei n® 14.133/2021).

8.14. A personalidade juridica do contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n® 14.133/2021 ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o contratado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160 da Lei n°® 14.133/2021).

8.15. O contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da sangao,
informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (Art. 161 da Lei n°® 14.133/2021).

8.15.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.16. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133/2021.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogio do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

9.2. O critério de aceitabilidade de precos constara do edital de licitagao.
Exigéncias de habilitacio

9.3. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos
objetos, conforme disciplinado no Anexo II do Edital de licitagdo.

9.4. Os critérios de habilitagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no
Anexo II do Edital de licitagdo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

10.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacdo:



Gestao/Unidade: 90029;

Fonte de Recursos: 1000;

Programa de Trabalho resumido: 168434;

Elemento de Despesa: 339039-78 (Limpeza e Conservagao);
Plano Interno: Nao hé plano interno para este tipo de contratagao;

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10.3. A indicagdo da dotagdo orcamentaria fica postergada para o momento da assinatura do contrato ou
instrumento equivalente.

ANEXOS
ANEXO A - ORDEM DE INiCIO DE SERVICO

ORDEM DE INiCIO DE SERVICO

CONTRATO N° /

Convocamos a empresa CNPJ para iniciar a
partirde  / / , aprestacdo dos servicos de coleta de lixo ndo reciclavel,
conforme procedimentos previstos no Termo de Referéncia do Contrato em
epigrafe.

Sdo Paulo,  de de20 .

DIVISAO DE CONSERVACAO, SERVICOS GERAIS E LOGISTICA DOCUMENTAL
(DICS)
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL 3* REGIAO

ANEXO B - IMR

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS
1- INTRODUCAO

Este procedimento estd vinculado ao contrato de prestacdo dos servigos de Coleta e Destinacdo de Residuos
Nao Reciclaveis integrando as especificagdes técnicas como obrigagdo e responsabilidade da CONTRATANTE
e devera ser efetuado mensalmente pelo fiscal técnico do contrato, de forma a gerar relatdrios mensais que
servirdo para avaliagdo da qualidade dos servigos contratados, com base nas pontuagdes constantes dos
relatorios.

2-OBJETIVOS E FINALIDADE

Definir e padronizar a avaliagdo de desempenho e qualidade da CONTRATADA na execucao da prestagcdo de
Servigos.

Mensurar o cumprimento contratual através de parametros, indices e notas pré-definidos, visando subsidiar a
atuacdo da fiscalizagdo técnica do contrato.

Gerar informagdes ao fiscal técnico para quando, eventualmente a contratada ndo alcangar a pontuacdo minima



motivar a apuragdo de falta contratual visando a aplicag¢ao das sang¢des previstas contratualmente, se for o caso.

Efetuar o desconto na fatura na razio de 2% por ponto inferior quando o contratado ndo atingir a
pontua¢io minima aceitavel no resultado da avaliacdo constante deste IMR.

3 - REGRAS GERAIS

A avaliagdo da CONTRATADA na Prestagdo de Servigos de Coleta e Destinagdo de Residuos se faz por meio
de analise dos seguintes modulos:

A — Pontualidade e assiduidade nas coletas;

B — Pessoal;

4 — CRITERIOS

A avaliagdo limita-se a atribui¢do, no formulario de Avaliagdo de Qualidade dos Servi¢os dos conceitos de
muito bom, bom, regular e péssimo, respectivamente equivalentes aos valores 3 (trés), 2 (dois), 1 (um) e 0
(zero) para cada item avaliado:

4.1 - CONCEITOS DA PONTUACAO A SER UTILIZADA EM TODOS OS ITENS:

MUITO BOM BOM REGULAR PESSIMO

03 (trés) pontos 02 (dois) pontos 01(um) ponto 0 (zero) ponto

MUITO BOM - Refere-se a conformidade total dos critérios:
a) Inexisténcia de reclamagdes no periodo total dentro do més;
b) Inexisténcia de atrasos no atendimento no periodo total dentro do més;

¢) Funcionario identificado, uniformizado e com EPI no periodo total dentro do més.

BOM - Refere-se a conformidade parcial dos critérios:
a) Reclamagao que ndo comprometa o andamento das atividades do Contratante uma vez no més;
b) Atraso no atendimento uma vez no més;

¢) Funcionario ndo identificado, ndo uniformizado e sem EPI uma vez no més.

REGULAR - Refere-se a desconformidade parcial dos critérios:
a) Reclamagao que ndo comprometa o andamento das atividades do Contratante duas vezes no més;
b) Atraso no atendimento duas vezes no més;

¢) Funcionario ndo identificado, ndo uniformizado e sem EPI duas vezes no més.

PESSIMO - Refere-se a desconformidade total dos critérios:
a) Reclamagao que ndo comprometa o andamento das atividades do Contratante trés vezes ou mais no mes;
b) Atraso no atendimento trés vezes ou mais no mes;

¢) Funcionario ndo identificado, ndo uniformizado e sem EPI trés vezes ou mais no més.

5-MODULOS E ITENS DE AVALIACAO

MODULOS ITENS AVALIADOS




A | Tempo de atendimento.

A-1 Atendimento as retiradas diarias

A-2 Atendimento as retiradas eventuais

B | Pessoal

B-1 Utilizag¢ao uniformes

B-2 Utilizag¢ao EPI’s

5.1 - CRITERIOS E PONTUACOES PARA OS ITENS AVALIADOS
MODULO A —- TEMPO DE ATENDIMENTO

DESCRICAO E CRITERIOS
DOS ITENS AVALIADOS

PONTOS

A-1 Atendimento as retiradas
diarias

Pontualidade no horério pré-
agendado com o

CONTRATANTE na coleta
diaria.

Atraso no horario pré-
agendado com o
CONTRATANTE na coleta
diaria de até 1 (uma) hora.

Atraso no horario pré-
agendado com o
CONTRATANTE na coleta
diaria acima de 1 (uma) hora e
até 3 (trés) horas.

Atraso no horario pré-
agendado com o
CONTRATANTE na coleta
diéria acima 3 (trés) horas ou
ndo realizada.

A-2 Atendimento a retiradas
eventuais

Pontualidade no horério pré-
agendado com o

CONTRATANTE na coleta
eventual.

Atraso no horario pré-
agendado com o
CONTRATANTE na coleta
eventual de até 1 (uma) hora.




Atraso no horario pré-
agendado com o
CONTRATANTE na coleta 1
eventual acima de 1 (uma)
hora e até 3 (trés) horas.

Atraso no horario pré-
agendado com o
CONTRATANTE na coleta 0
eventual acima 3 (trés) horas
ou nao realizada.

MODULO B - PESSOAL

DESCRICAO E CRITERIO DOS ITENS AVALIADOS PONTOS PONTOS
B-1 Fornecimento de uniformes
Uniformes completos, em bom estado de conservagao e limpeza no que 3
se refere a rasgos, sujeiras e manchas.
Uniformes completos, porém em mau estado de conservacao e limpeza )
no que se refere a rasgos, sujeiras e manchas.
Uniformes incompletos. 1
Sem uniformes 0
B-2 Fornecimento de EPI’s
EPI’s completos e em bom estado de conservagdo no que se refere a 3
rasgos, rachaduras, deformagoes e desgastes.
EPI’s completos, porém em mau estado de conserva¢ao no que se 2
refere a rasgos, rachaduras, deformacgdes e desgastes.
EPI’s incompletos. 1
Sem EPI’s 0

6 - RESULTADOS DAS AVALIACOES DA QUALIDADE:

O total da pontuagdo por modulo sera multiplicado pelo respectivo peso, compondo assim o resultado da
avaliagdo de qualidade dos servicos de coleta, transporte e destinag@o final de residuos comuns nao reciclaveis.
Ver quadro abaixo:

. PONTOS PESO NA PONTUACAO
MODULOS MAXIMOS AVALIACAO MAXIMA
A 6 0,50 3

B 6 0,50 3




RESULTADO MAXIMO DA AVALIACAO 6

PONTUACAO MINIMA ACEITAVEL 2

Assinaturas

=

Jell ij Documento assinado eletronicamente por Taasi Goncalves Moreira, Diretor da Divisdo de Conservacio e

;?;l'mu;; Servic¢os Gerais, em 16/10/2025, as 17:29, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
i SN
-

Jell ij Documento assinado eletronicamente por Ismael Antonio de Paula, Diretor(a) da Divisdo de Planejamento

;?;l'mu;; das Contratacoes, em 16/10/2025, as 17:52, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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